会计管理多媒体教学系统用户手册


会计管理模拟实验
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学生手册

郑州广播电视大学
登录
启动“会计管理多媒体操作系统”后，首先会显示此系统的登录界面（如图3.1）。登录窗口中有单选按钮：“管理员”、“教师”、“学生”，点击后，分别切换到对应的登录窗口；学生登录窗口由三个文本框：“账号”、“姓名”、“密码”和两个按钮：“登录”、“退出”组成，其中“账号”，“密码”为必填，需要学生正确输入学号、密码才能登录。

教师的登录窗口由三个文本框：“账号”、“姓名”、“密码”和两个按钮：“登录”、“退出”组成，同样，教师也需要正确输入账号、密码才能登录。超级管理员的账号为：admin，初始密码为admin，登录后建议管理员修改初始密码。
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图3.1  会计管理多媒体操作系统登录界面
学生窗口登录后，进到学生实习主界面（如图3.2），由此可看出会计管理操作系统学生部分由六大模块组成，点击六大模块对应的按钮[image: image3.png]<
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，将进入模块所对应的页面。在这里还有一个修改信息的按钮，可以对登录的学生账号进行相应姓名、密码修改，并及时存储更新显示（如图3.3）。对于各模块详细介绍请浏览本手册下面的章节内容。
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图3.2  学生实习主页面
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图3.3  修改信息页面

图3.4  教务管理页面

会计管理→合并报表
点击学生目录页面的[image: image11.png]AIREE



按钮，在设定为开放状态时，可进入合并报表学习目录界面（如图5.1），否则不能进入。本部分由[image: image12.png]


、[image: image13.png]S 4



、[image: image14.png]


三个按钮组成。
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图5.1  合并报表学习目录界面

点击[image: image16.png]


按钮进入合并报表引导学习目录页面（如图5.2）。
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           图5.2  合并报表引导学习目录界面

页面中包括以下内容：

1、[image: image18.png]


点击此按钮进入合并报表调整、抵销分录业务选择页面。（如图5.3）
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图5.3  合并报表调整、抵销分录选择页面
此页面中：选择左边的业务，点击确定按钮进入调整分录业务处理页面。（如图5.4）注意：可以双击左边的业务进入填制页面，如果已做过并保存的业务在列表中会显示灰色背景。
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图5.4  调整分录业务填制页面

页面上有一个工具条，其功能如下：

a. [image: image21.png]tus



 点击此图标后，弹出计算器，用户可以根据需要用计算器来计算要填写的数据,点击计算器右上角的关闭按钮来关闭计算器。

b. [image: image22.png]LY
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 点击此图标后，弹出资料查看窗口，可以查看填写本张抵销分录的报表数据。窗口中有三个按钮、一个列表项和两个文本框，上面的一个文本框显示报表的总数量和当前报表序号，下面的一个文本框显示填制本张抵销分录的业务说明，点击关闭窗口按钮将关闭资料查看窗口，另外两个按钮上一张、下一张则是用来翻动报表的，列表项可以进行选择查看对应的报表。(如图5.5)
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                        图5.5  资料查看窗口
c.[image: image24.png])



 划业务完成线，点击此图标后，即划出业务完成线。

d.[image: image25.jpg]


 标记人民币符号“￥”：点击此图标后，即标记出人民币符号“￥”。只有在合计数填写之后才能使用。
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 点击此图标后，弹出窗口。可以进行相应的帮助查看。

f. [image: image27.png]


 点击此图标后，弹出窗口。可以进行相应的答案查看。

g. [image: image28.png]BB



 点击此图标后，系统会将用户当前做的答案保存，以便下次进入继续操作。
h. [image: image29.png]M



 点击此图标后，系统会将用户上一次做的答案取出，以便用户填写和修改。

i.[image: image30.png]


当填写报表项目时，可点击此图标进行报表项目选择(如图5.6)，而不必人工输入（当然用户人工输入亦可）。

[image: image31.png]Logo=3
HHE
3
RPUELBT
v

R

fizleEuy

RIR{RER
RDRs-RIED

RS REREES
RIS,
ERIRE
RNEE SR
i

— PRI A R
EfhiE
THHE ST
FREBISBINE

L s,





         图5.6  报表项目选择窗口
j. [image: image32.png]


点击此图标后，弹出一个退出提示对话框，对话框提示用户有多少错误，并且提示是否继续实习，如果点“确定”按钮则继续做本页面的内容；如果点“退出”则返回上一页面。如果当前是自我测试状态，点击此图标后，弹出一个退出提示对话框，对话框提示用户有多少错误，正确数量有多少个，得分是多少，并且提示是否继续实习，如果点“确定”按钮则继续做本页面的内容；如果点“退出”则返回上一页面。如果当前是自我考试状态，点击此图标后，会提示操作者是否继续考试？如果点“确定”按钮则继续做本页面的内容；如果点“退出”则系统自动存盘操作者考试时的数据并返回上一页。

2、[image: image33.png]


点击此按钮进入调整、抵销分录汇总表的填制页面（如图5.7）。
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图5.7  合并报表抵销分录汇总表填制页面

该页面也有一个工具条，同前述一样，只是[image: image35.png]LY
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 有所区别，点击[image: image36.png]LY
WIS



后，弹出资料查看窗口，可以查看填写本报表项目光标所在位置的所需数据。窗口中有三个按钮、一个列表项和一个文本框，文本框显示抵销分录的数量，点击“关闭窗口”按钮将关闭资料查看窗口，另外两个按钮“上一张”、“下一张”则是用来翻动抵销分录的资料，列表项可以进行选择查看对应的资料（如图5.8）。
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图5.8  合并报表资料查看页面
3、[image: image38.png]


点击此按钮进入会计管理工作底稿填制页面。

4、[image: image39.png]


点击此按钮进入合并资产负债表填制页面。

5、[image: image40.png]


点击此按钮进入合并利润表填制页面。

6、[image: image41.png]


点击此按钮进入合并合并所有者权益变动表填制页面。

7、[image: image42.png]


点击此按钮进入合并现金流量表填制页面。

点击学生合并报表模块目录选择页面中的[image: image43.png]S 4



、[image: image44.png]


按钮，学生将分别进行自我测试与自我考试的操作。自我测试、自我考试与引导实习区别在于：在引导学习中，用户在练习时可看到答案和帮助，而且在做错的时候，会出现正确的提示；而在自我测试，用户在做题时，看不到答案和帮助，只有在完成题目，点击退出按钮时，才会显示正确答案及所得分数，以及给用户指出错误点；而自我考试，用户就是在模拟考试，答题过程没有任何帮助，完成退出后系统将把答题者的试卷和分数存入数据库中，供教师在成绩管理中查看。自我测试和自我考试的操作与引导学习的基本相同，只是自我测试和自我考试在实习时不进行强制引导，在这不再赘述。
 会计管理→财务分析
点击学生目录页面[image: image45.png]


按钮，在设定为开放状态时，可进入会计管理→财务分析目录页面（如图6.1），否则不能进入。本部分由[image: image46.png]


、[image: image47.png]S 4



、[image: image48.png]


三个按钮组成。
点击[image: image49.png]K E



按钮可退回到学生目录页面。
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图6.1  财务分析目录页面

点击[image: image51.png]


按钮进入财务分析引导学习目录页面（如图6.2）。
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           图6.2  财务分析引导学习目录界面

页面中包括以下内容：

1、[image: image53.png]


点击此按钮进入报表结构分析选择页面。（如图6.3）
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图6.3  报表结构分析选择页面
此页面中：选择相应的分析按钮，如当点击[image: image55.jpg]


按钮。则进入利润表结构分析页面。（如图6.4）
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图6.4  利润表结构分析填制页面

页面上有一个工具条，其功能如下：

a. [image: image57.png]tus



 点击此图标后，弹出计算器，用户可以根据需要用计算器来计算要填写的数据,点击计算器右上角的关闭按钮来关闭计算器。

b. [image: image58.png]LY
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 点击此图标后，弹出资料查看窗口，可以查看填写本张报表数据。窗口中有三个按钮、一个列表项和一个文本框，上面的一个文本框显示报表的总数量和当前报表序号，点击关闭窗口按钮将关闭资料查看窗口，另外两个按钮上一张、下一张则是用来翻动报表的，列表项可以进行选择查看对应的报表。
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 点击此图标后，弹出窗口。可以进行相应的帮助查看。

d. [image: image60.png]


 点击此图标后，弹出窗口。可以进行相应的答案查看。

e. [image: image61.png]BB



 点击此图标后，系统会将用户当前做的答案保存，以便下次进入继续填写和修改。

f. [image: image62.png]M



 点击此图标后，系统会将用户上一次做的答案取出，以便用户填写和修改。

g. [image: image63.png]


点击此图标后，弹出一个退出提示对话框，对话框提示用户有多少错误，并且提示是否继续实习，如果点“确定”按钮则继续做本页面的内容；如果点“退出”则返回上一页面。如果当前是自我测试状态，点击此图标后，弹出一个退出提示对话框，对话框提示用户有多少错误，正确数量有多少个，得分是多少，并且提示是否继续实习，如果点“确定”按钮则继续做本页面的内容；如果点“退出”则返回上一页面。如果当前是自我考试状态，点击此图标后，会提示操作者是否继续考试？如果点“确定”按钮则继续做本页面的内容；如果点“退出”则系统自动存盘操作者考试时的数据并返回上一页。

注意：图6.4为例，当学生2010年份的营业收入数据计算正确之后，会出现“自动计算”按钮，点该按钮会自动计算出2009年和2008年的营业收入数据。
下面各页面的功能操作同《报表结构分析》，在这不再赘述。
2、[image: image64.png]


点击此按钮进入资产负债结构分析填制页面。

3、[image: image65.png]


点击此按钮进入现金流量表结构分析表填制页面。

4、[image: image66.png]


点击此按钮进入杜邦分析表填制页面。

5、[image: image67.png]


点击此按钮进入财务比率综合评分表填制页面。

6、[image: image68.png]


点击此按钮进入盈利能力分析表填制页面。

7、[image: image69.png]


点击此按钮进入营运能力分析填制页面。

8、[image: image70.png]


点击此按钮进入偿债能力分析填制页面。

点击学生财务分析模块目录选择页面中的[image: image71.png]S 4



、[image: image72.png]


按钮，学生将分别进行自我测试与自我考试的操作。引导学习模块属于学生练习部分，自我测试、自我考试与引导学习区别在于：在引导学习中，用户在练习时可看到答案和帮助，而且在做错的时候，会出现正确的提示；而在自我测试中，用户在做题时，看不到答案或帮助，只有在完成题目，点击退出按钮时，才会显示正确答案及所得分数，以及给用户指出错误点；而自我考试中，用户就是在模拟考试，答题过程没有任何帮助，完成退出后系统将把答题者的试卷和分数存入数据库中，供教师在成绩管理中查看。自我测试和自我考试的操作与引导学习的基本相同，只是自我测试和自我考试在实习时不进行强制引导，在这不再赘述。
 会计管理→审计实务
点击学生目录页面[image: image73.png]HitXF



按钮，在设定为开放状态时，可进入会计管理→审计实务目录页面（如图7.1），否则不能进入。本部分由[image: image74.png]


、[image: image75.png]S 4



、[image: image76.png]


三个按钮组成。
点击[image: image77.png]K E



按钮可退回到学生目录页面。
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图7.1  审计实务目录页面

点击[image: image79.png]


按钮进入审计实务引导学习目录页面（如图7.2）。
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           图7.2  审计实务引导学习目录界面

页面中包括以下内容：

1、[image: image81.png]


点击此按钮进入货币资金审计选择页面。（如图7.3）
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图7.3  货币资金审计选择页面
此页面中：选择相应的货币资金审计列表案例，当点击[image: image83.png]


按钮进入库存现金案例1页面。（如图7.4）
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图7.4  库存现金案例1填制页面

页面上有一个工具条，其功能如下：

a. [image: image85.png]tus



 点击此图标后，弹出计算器，用户可以根据需要用计算器来计算要填写的数据,点击计算器右上角的关闭按钮来关闭计算器。

b. [image: image86.png]LY
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 点击此图标后，弹出资料查看窗口，可以查看资料。窗口中有三个按钮、一个列表项和二个文本框，上面的一个文本框显示资料的数量，下面一个为当前案例基本情况说明，点击关闭窗口按钮将关闭资料查看窗口，另外两个按钮上一张、下一张则是用来翻动资料的，列表项可以进行选择查看对应的资料。(如图7.5)
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图7.5  资料查看窗口
c.[image: image88.png]1
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 点击此图标后，弹出窗口。可以进行相应的帮助查看。

d. [image: image89.png]


 点击此图标后，弹出窗口。可以进行相应的答案查看。

e.[image: image90.png]@
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点击此图标后，跳转上一步骤。可以对上一步骤进行修改答案，或者重新做题。（引导实习模式下必须把当前步骤做对，才能跳转；而自我测试和自我考试模式下则无此限制。）
f.[image: image91.png]D
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点击此图标后，跳转下一步骤。（引导实习模式下必须把当前步骤做对，才能跳转；而自我测试和自我考试模式下则无此限制。）
g. [image: image92.png]BB



 点击此图标后，系统会将用户当前做的答案保存，以便下次进入继续填写和修改。
h. [image: image93.png]M



 点击此图标后，系统会将用户上一次做的答案取出，以便用户填写和修改。

i. [image: image94.png]


点击此图标后，弹出一个退出提示对话框，对话框提示用户有多少错误，并且提示是否继续实习，如果点“确定”按钮则继续做本页面的内容；如果点“退出”则返回上一页面。如果当前是自我测试状态，点击此图标后，弹出一个退出提示对话框，对话框提示用户有多少错误，正确数量有多少个，得分是多少，并且提示是否继续实习，如果点“确定”按钮则继续做本页面的内容；如果点“退出”则返回上一页面。如果当前是自我考试状态，点击此图标后，会提示操作者是否继续考试？如果点“确定”按钮则继续做本页面的内容；如果点“退出”则系统自动存盘操作者考试时的数据并返回上一页。下面页面功能操作同《货币资金审计》，在这不再赘述。
2、[image: image95.png]


点击此按钮进入销售与收款循环审计案例列表选择页面。

3、[image: image96.png]


点击此按钮进入生产与费用循环审计案例列表选择页面。

4、[image: image97.png]


点击此按钮进入固定资产循环审计案例列表选择页面。

5、[image: image98.png]


点击此按钮进入筹资与投资循环审计案例列表选择页面。

6、[image: image99.png]


点击此按钮进入购货与付款循环审计案例列表选择页面。

7、[image: image100.png]


点击此按钮进入其他审计环审计案例列表选择页面。

点击学生审计实务模块目录选择页面中的[image: image101.png]S 4



、[image: image102.png]


按钮，学生将分别进行自我测试与自我考试的操作。

引导学习模块属于学生练习部分，自我测试、自我考试与引导实习的区别在于：在引导学习中，用户在练习时可看到答案和帮助，而且在做错的时候，会出现正确的提示；而在自我测试中，用户在做题时，看不到答案或帮助，只有在完成题目，点击退出按钮时，才会显示正确答案及所得分数，以及给用户指出错误点；而自我考试中，用户就是在模拟考试，答题过程没有任何帮助，完成退出后系统将把答题者的试卷和分数存入数据库中，供教师在成绩管理中查看。自我测试和自我考试的操作与引导学习的基本相同，只是自我测试和自我考试在实习时不进行强制引导，在这不再赘述。
会计管理→管理决策

点击学生目录页面[image: image103.png]EB hE



按钮，在设定为开放状态时，可进入会计管理→管理决策目录页面（如图8.1），否则不能进入。本部分由[image: image104.png]


、[image: image105.png]S 4



、[image: image106.png]


三个按钮组成。
点击[image: image107.png]K E



按钮可退回到学生目录页面。
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图8.1  管理决策目录页面

点击[image: image109.png]


按钮进入管理决策引导学习目录页面（如图8.2）。
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           图8.2  管理决策引导学习目录界面

管理决策目录中包括以下内容：财务杠杆分析案例一、存货管理案例一、经营杠杆分析案例一、确定固定资产经济寿命案例一、多个项目投资决策（房产项目）案例一、营运资金政策管理案例一、产业经营型企业集团预算的确定案例一、企业价值评估案例一、多个项目投资决策（固定资产）案例一。
1、点击列表框中的“财务杠杆分析案例一”进入学生实习页面。（如图8.3）
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图8.3  财务杠杆分析实习页面
页面上有一个工具条，其功能如下：

a. [image: image112.png]tus



 点击此图标后，弹出计算器，用户可以根据需要用计算器来计算要填写的数据,点击计算器右上角的关闭按钮来关闭计算器。

b. [image: image113.png]LY
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 点击此图标后，弹出资料查看窗口，可以查看资料。
c.[image: image114.jpg]pear]



 点击此图标后，弹出公式说明窗口，查询实习时可能会用到的计算公式。

d.[image: image115.png]1
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 点击此图标后，弹出窗口。可以进行相应的帮助查看。

d. [image: image116.png]


 点击此图标后，弹出窗口。可以进行相应的答案查看。

e. [image: image117.png]BB



 点击此图标后，系统会将用户当前做的答案保存，以便下次进入继续填写和修改。
f. [image: image118.png]M



 点击此图标后，系统会将用户上一次做的答案取出，以便用户填写和修改。
g. [image: image119.png]


点击此图标后，弹出一个退出提示对话框，对话框提示用户有多少错误，并且提示是否继续实习，如果点“确定”按钮则继续做本页面的内容；如果点“退出”则返回上一页面。如果当前是自我测试状态，点击此图标后，弹出一个退出提示对话框，对话框提示用户有多少错误，正确数量有多少个，得分是多少，并且提示是否继续实习，如果点“确定”按钮则继续做本页面的内容；如果点“退出”则返回上一页面。如果当前是自我考试状态，点击此图标后，会提示操作者是否继续考试？如果点“确定”按钮则继续做本页面的内容；如果点“退出”则系统自动存盘操作者考试时的数据并返回上一页。
2、点击列表框中的“存货管理案例一”进入学生实习页面。操作与“财务杠杆分析案例一”基本相同，在这不再赘述。
3、点击列表框中“经营杠杆分析案例一”进入学生实习页面。操作与“财务杠杆分析案例一”基本相同，在这不再赘述。
4、点击列表框中“确定固定资产经济寿命案例一”进入学生实习页面。操作与“财务杠杆分析案例一”基本相同，在这不再赘述。
5、点击列表框中“多个项目投资决策（房产项目）案例一”进入学生实习页面。操作与“财务杠杆分析案例一”基本相同，由于本案例是分步骤分析的，与其他的案例相比，增加了“下一页”和“上一页”按钮，当用户完成当前步骤之后，可以点击“下一页”，想返回到上一步骤，则在完成当前页面的基础上点“上一页”。只有在引导学习模式下才强制学生正确完成内容之后再调到其他步骤，而自我测试和自我考试模式下不做此限制。
6、点击“营运资金政策管理案例一”进入学生实习页面。操作与“财务杠杆分析案例一”基本相同，在这不再赘述。
7、点击“产业经营型企业集团预算的确定案例一”进入学生实习页面。操作与“多个项目投资决策（房产项目）案例一”基本相同，在这不再赘述。
8、点击“企业价值评估案例一”进入学生实习页面。操作与“多个项目投资决策（房产项目）案例一”基本相同，在这不再赘述。
9、点击“多个项目投资决策（固定资产）案例一”进入学生实习页面。操作与“多个项目投资决策（房产项目）案例一”基本相同，在这不再赘述。
点击学生管理决策模块目录选择页面中的[image: image120.png]S 4



、[image: image121.png]


按钮，学生将分别进行自我测试与自我考试的操作。

上面介绍的引导学习模块属于学生练习部分，而现在介绍的是自我测试与自我考试部分。它们的区别在于：在引导学习中，用户在练习时可看到答案和帮助，而且在做错的时候，会出现正确的提示；而在自我测试中，用户在做题时，看不到答案或帮助，只有在完成题目，点击退出按钮时，才会显示正确答案及所得分数，以及给用户指出错误点；而自我考试中，用户就是在模拟考试，答题过程没有任何帮助，完成退出后系统将把答题者的试卷和分数存入数据库中，供教师在成绩管理中查看。自我测试和自我考试的操作与引导学习的基本相同，只是自我测试和自我考试在实习时不进行强制引导，在这不再赘述。

会计管理→实验考核

点击学生目录页面的[image: image122.png]XBEE



按钮，在设定为考试状态时，学生可以点击此按钮进入考试页面（如图9.1）。否则系统提示“当前没有考试”不能进入考试；如果设定为考试状态，则不能再进入合并报表、财务分析、审计实务、管理决策模块进行实习。

学生在考试时，在图9.1单击某道题进入实操考题界面（如图9.2），答题完成后点击试卷页面工具栏中的退出按钮，退回到考试页面，同时系统自动存盘。
请做完所有的试题后才点击[image: image123.png]


按钮交卷并退出考试。一旦时间未到而学生自己交卷，除非教师在考试管理中重新允许考试，否则不能再次进入考试答题。
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图9.1  考试页面
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图9.2  实操考题页面

PAGE  
１

